Zarzagdzenie Nr 10/2020
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Otwocku
z dnia 22 maja 2020 r.

w sprawie zasad obstugi interesantéw w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Otwocku

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie
cywilnej (tekst jednolity - Dz. U. z 2020 r. poz. 265) oraz § 12 ust. 4 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych

‘ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z

2020 r. poz. 878), zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu przeciwdziatania COVID-19 i jego rozpowszechniania wprowadza sie
nastepujgce zasady obstugi interesantow w siedzibie Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Otwocku:
1. Przesytanie pism i innej korespondencji :

1) wnioski i pisma dotyczace prowadzonych postepowan administracyjnych
mozna sktada¢ za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na
platformie ePUAP https://epuap.gov.pl, operatora pocztowego lub poczty
elektronicznej na adres sekretariat@pinbotwock.pl.,

2) dokumenty mozna sktada¢ w siedzibie Inspektoratu do skrzynki podawczej
umiejscowionej przed wejsciem do siedziby Inspektoratu — plastikowe pudfo
oznaczone napisem , Tu wktadamy podania, zawiadomienia i zgtoszenia wraz z
wymaganymi zatgcznikami”, w przypadku gdy, w sktadanym dokumencie
podany zostanie adres poczty elektronicznej, potwierdzenie zfozenia
dokumentu wystane zostanie na ten adres wraz z podaniem numeru sprawy,
ktorej dotyczy.

2. Kontakt z pracownikami Inspektoratu prowadzgcymi poszczegodlne sprawy

mozliwy jest wytgcznie telefonicznie — pod numerem telefonu 22 788-90-13.
3. Udostepnianie do wgladu akt postepowania administracyjnego:

1) Akta postepowania administracyjnego udostepnione sg stronom wytgcznie po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu pod numerem telefonu 22 788-90-13.

2) Strony (lub ich peinomocnicy) zapisywane sa na petne godziny, a przeglagdanie
akt trwa kazdorazowo do 45 minut.

3) Po opuszczeniu pomieszczenia, w ktéorym udostepniane sa akta,
pomieszczenie to jest wietrzone oraz dezynfekowane.

4) Akta udostepniane sa jednej osobie, z uwagi na konieczno$¢ zachowania
dystansu 2 metrow. Wyjatek stanowi osoba z niepetnosprawnoscia i jej opiekun.

5) Uzgodnienie terminu stawienia sie w Inspektoracie, nie zwalnia z odbywania
kwarantanny lub innej formy izolacji zwigzanej z zagrozeniem epidemicznym.

6) Osoby umowione na przegladanie akt czekajg przed wejsciem do Inspektoratu
na pracownika prowadzacego postepowanie administracyjne.

7) Przed wejsciem do Inspektoratu, mierzona bedzie temperatura ciata, osoby z
goraczkg nie zostang wpuszczone na teren Inspektoratu.



8) Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, osoby wchodzace na teren Inspektoratu
zobowigzane sg do zakrywania ust i nosa, przy pomocy odziezy lub jej czesci,
maseczki, przytbicy. Inspektorat nie zapewnia maseczek do zakrycia ust i nosa.

9) Osoby wchodzgce na teren Inspektoratu zobowigzane sg do zdezynfekowania
rak przy uzyciu ptynu dezynfekcyjnego udostepnianego przez Inspektorat
niezwtocznie po wejsciu do siedziby urzedu oraz uzywania rekawiczek
jednorazowych podczas przegladania akt.

10)Akta nie bedg udostepniane osobom nie stosujacym zabezpieczen, o ktorych
mowa w pkt. 7, 8 i 9 oraz w pkt. 5.

11)Osoby zapoznajgce sie z aktami mogg wykonywac zdjecia ich zawartosci (z
pominieciem danych wrazliwych) przy uzyciu wifasnych urzadzen (aparat
fotograficzny, smartfon, tablet itp.).

12)Inspektorat w czasie czynnosci przeglgdania akt przez strone postepowania nie
wykonuje kserokopii akt lub ich czeéci.

13)Zabrania sie rozpinania akt bez zgodny pracownika Inspektoratu oraz
jakiejkolwiek innej ingerencji w ich forme i tres¢.

14)Osoby przychodzgce do Inspektoratu nie moga korzystac¢ z toalety znajdujgcej
sie na jego terenie.

§2
Wykonane zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Otwocku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020 r i obowigzuje do odwotania.
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