Zarzadzenie Nr 1 /2022
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Otwocku

z dnia 28 marca 2022 r.

w sprawie zasad obstugi interesantoéw w siedzibie Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Otwocku

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (tekst
jednolity - Dz. U. z 2020 r. poz. 265) oraz § 12 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16
maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 878), zarzagdzam co nastepuje:

§1

W celu przeciwdziatania COVID-19 i jego rozpowszechniania wprowadza sie nastepujace
zasady obstugi interesantéw w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w
Otwocku:

1. Przesyfanie pism i innej korespondencji

1) Rekomenduje sie sktadanie wnioskéw i innych pism dot. prowadzonych postepowan
administracyjnych za posrednictwem Elekironicznej Skszynki Podawczej na platformie
ePUAP (https://epuap.gov.pl) — /PINBOtwock/SkrytkaESP

2) Korespondencja inna niz dotyczgca postepowan administracyjnych moze by¢ réwniez
przesytana pocztg elektroniczng na adres sekretariat@pinbotwock.pl

3) Skiadanie dokumentéw mozliwe jest rowniez w siedzibie Inspektoratu, bez kontaktu z
pracownikami Inspektoratu, do specjalnej skrzynki podawczej umiejscowionej przed
wejsciem do siedziby urzedu — plastikowe pudio oznaczone napisem ,Tu wkfadamy
podania, zawiadomienia i zgloszenia wraz z wymaganymi zatacznikami® (jesli w
sktadanym dokumencie - pismie przewodnim wskazany bedzie adres poczty
elektronicznej, zostanie na niego wystane potwierdzenie ztozenia dokumentu wraz ze
wskazaniem numeru sprawy pod ktérym zostat zarejestrowany).

2. Kontakt z pracownikami prowadzacymi sprawy

Kontakt z pracownikami Inspektoratu prowadzgcymi poszczegoélne sprawy mozliwy jest
wytgcznie telefonicznie — pod numerem telefonu 22 788-90-13.

3. Udostepnianie do wgladu akt administracyjnych:

1) Akta administracyjne udostepnione s3g stronom wytgcznie po wczesniejszym
telefonicznym zapisie pod numerem telefonu 22 788-90-13.

2) Strony (lub ich petnomocnicy) zapisywane sg na petne godziny, a przeglagdanie akt trwa
kazdorazowo do 45 minut.

3) Akta udostepniane sg w danym momencie jednej osobie. Wyjatek stanowig osoby z
niepetnosprawnoscia i jej opiekun.

4) Osoby umowione na przegladanie akt czekajg przed wejsciem do Inspektoratu na
pracownika. Prosimy o punktualne przybywanie na umoéwione godziny.



5)

Osoby przegladajgce akta zobowigzane sg do zdezynfekowania rak przy uzyciu ptynu
dezynfekcyjnego udostepnianego przez Inspektorat niezwtocznie po wejsciu do siedziby
Inspektoratu.

Osoby zapoznajgce sie z aktami moga wykonywac zdjecia ich zawarto$ci (z pominieciem
danych wrazliwych) przy uzyciu wtasnych urzadzen (aparat fotograficzny, smartfon, tablet
itp.).

Inspektorat w czasie czynnosci przegladania akt przez strone postepowania nie wykonuje
kserokopii akt lub ich czesci.

Zabrania sie rozpinania akt bez zgodny pracownika Inspektoratu oraz jakiejkolwiek innej
ingerencji w ich forme i tresc¢.

Nie bedzie mozliwosci skorzystania z toalety znajdujgcej sie w Inspektoracie.

§2

Wykonane zarzgdzenia powierza sie Zastepcy Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego w Otwocku.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 10/2020 PINB w Otwocku z dnia 22 maja 2020 r.

§3

Zarzgdzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 28 marca 2022 r i obowigzuje do odwotania.




