Zarzadzenie Nr 4 /2023
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Otwocku
z dnia 31 maja 2023r.

w sprawie zasad obslugi interesantéw w siedzibie Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Otwocku

Na podstawie art. 25 ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (tekst
jednolity - Dz. U. z 2022 r. poz. 1691), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ nastgpujgce zasady obstugi interesantoéw w siedzibie Powiatowego Inspektoratu
Nadzoru Budowlanego w Otwocku:
1. Skladanie dokumentow, wnioskow, pism i innej korespondencji.

1) Dokumenty, wnioski i pisma sklada si¢ w kancelarii Inspektoratu lub do specjalne;j
skrzynki podawczej umiejscowionej przed wejsciem do siedziby urzedu — plastikowe
pudlo oznaczone napisem ,,Tu wktadamy podania, zawiadomienia i zgloszenia wraz z
wymaganymi zalgcznikami” .

2) Rekomenduje si¢ skladanie wnioskow i pism dot. prowadzonych postgpowan
administracyjnych za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej na
platformie ePUAP (https://epuap.gov.pl) — /PINBOtwock/SkrytkaESP.

3) Korespondencja inna niz dotyczaca postepowan administracyjnych moze byé
przesytana pocztg elektroniczng na adres sekretariat@pinbotwock.pl.

2. Kontakt z pracownikami Inspektoratu prowadzacymi sprawy.

Kontakt z pracownikami Inspektoratu prowadzacymi poszczegélne sprawy mozliwy jest
telefonicznie — pod numerem telefonu 22 788-90-13.

3. Udostepnianie do wgladu akt administracyjnych.

1) Akta administracyjne udostepnione s3 stronom wylacznie po wezesniejszym
telefonicznym zapisie pod numerem telefonu 22 788-90-13.

2) Osoby umowione na przegladanie akt czekaja w korytarzu siedziby Inspektoratu. Z
uwagi na trudnosci lokalowe, w korytarzu jednorazowo mogg przebywaé
maksymalnie trzy osoby, pozostale osoby oczekujg na uméwione spotkanie przed
wejsciem do Inspektoratu.

3) Osoby zapoznajgce si¢ z aktami moga wykonywa¢ zdjecia ich zawartosci (z
pominigciem danych wrazliwych) przy uzyciu wlasnych urzadzen (aparat
fotograficzny, smartfon, tablet itp.).

4) Inspektorat w czasie czynnosci przegladania akt przez strone postepowania nie
wykonuje kserokopii akt lub ich czesci.

5) Zabrania si¢ rozpinania akt bez zgodny pracownika Inspektoratu oraz jakiejkolwiek
innej ingerencji w ich forme 1 tres¢,

6) Nie ma mozliwosci skorzystania z toalety znajdujgcej siec w Inspektoracie.

§2
Wykonane zarzadzenia powierza sie pracownikom ds. kancelarii i sekretariatu

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 1/2022 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w Otwocku
z dnia 28 marca 2022 r.

§4

Zarzadzenie niniejsze wchodzi w zycie z dniem 1 czerwea 2023r. i obowiazuje do odwolania.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
w Otwocku
Wiktor Kusmierk



